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Na podlagi 48. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Osnovne

Sole Polhov Gradec ter v skladu z 31. a ¢lenom ZOsn in po predhodno opravljeni obravnavi na

sestanku Uciteljskega zbora, 13. 9. 2023, in sestanku Vzgojiteljskega zbora, 14. 9. 2023, je
ravnateljica llinka Kucler sprejela

HISNI RED

Osnovna $ola Polhov Gradec dolo¢a s HiSnim redom vprasanja, pomembna za nemoteno
zZivljenje in delo v Soli in vrtcu, in sicer:
1. splosne dolocbe,
obmocje Sole in vrtca ter povrsine, ki sodijo v Solski prostor in prostor vrtca,
poslovni ¢as in uradne ure,
uporaba Solskega prostora in prostora vrtca,
organizacija nadzora,
ukrepi za zagotavljanje varnosti,
vzdrZevanje reda in Cistoce,
prehodne in konéne dolocbe.

® NG RWN

1 SPLOSNE DOLOCBE

1.1 UCENCI IN DELAVCI SOLE

Ucenci in delavci Sole in vrtca ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

e uresnicevanju ciljev in programov Sole in vrtca,

e varnosti udeleZzencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

e urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju v Soli in vrtcu,

e preprecevanju Skode.
Dolocila HisSnega reda veljajo in jih morajo sposStovati vsi zaposleni, u¢enci in drugi udelezenci
vzgoje in izobraZevanja ter starsi in obiskovalci Sole.

1.2 DOLOCILA HISNEGA REDA

Dolocila Hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev, veljajo tudi pri:

e programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v
naravi ipd.,

e na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v okviru organizacije Sole, ter

e na poti od Sole do avtobusnega postajalis¢a in obratno.



OSNOVNA SOLA POLHOV GRADEC
*Z roko v roki skupaj v Solo.”

1.3 ODGOVORNOST SOLE

Odgovornost Sole in vrtca v prostorih zavoda velja za ¢as, ko poteka u€no-vzgojni proces in
druge organizirane dejavnosti.

1.4 UPOSTEVANJE DOLOCIL HISNEGA REDA

Upostevanje dolo¢il Hisnega reda velja za celotni prostor $ole in vrtca, povriine in zgradbe. Ce
so v zgradbi, ki jo uporablja Sola, tudi drugi uporabniki, velja Hisni red za vse uporabnike.

2 OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal zavodu v upravljanje
ali pa samo v uporabo, Sola jih vzdrzuje in zanje skrbi kot dober gospodar.

2.1 OBMOCIE SOLSKEGA PROSTORA

V obmocje Sole in vrtca sodi prostor, ki ga Sola in vrtec nadzorujeta, in sicer:
e objekti Osnovne Sole Polhov Gradec in pripadajoce funkcionalno zemljisce,
e enota vrtca pri matiéni OS Polhov Gradec in pripadajoce funkcionalno zemljisce,
e POS Crni Vrh in enota vrtca pri POS Crni Vrh s pripadajo¢im funkcionalnim zemljis¢em,
e POS Sentjost in enota vrtca pri POS Sentjost s pripadajocim funkcionalnim zemljis¢em.

2.2 FUNKCIONALNO ZEMUISCE SOLE

cev v

odmori, v ¢asu varstva vozacev in v ¢asu drugih organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalnega
dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemljisée se Steje:

e Solsko dvorisce,

e Sportno igrisce,

e ograjene povrsine,

e ekonomsko dvorisce,

e povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen

prihod v Solo,
e parkirisca,
e zelene povrsine.
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3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 POSLOVNI CAS ZAVODA

Zavod posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, cetrtek, petek, in sicer:

Mati¢na Sola v Polhovem Gradcu: od 6.00 do 16.30
Vrtec pri mati¢ni OS Polhov Gradec: od 6.00 do 16.45
PodruZni¢na $ola év”li Vrh: od 6.30 do 15.15
Enota vrtca pri POS Crni Vrh: od 6.00 do 16.00
Podruzni¢na $ola Sentjost: od 7.00 do 16.00
Enota vrtca pri POS Sentjost: od 6.15 do 16.15

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da Sola za¢asno
posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug, z zakonom doloc¢en dela prost
dan.

3.2 URADNE URE

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolodijo
v okviru poslovnega €asa zavoda. Zavod ima uradne ure vsak dan v tednu, v dopoldanskem in
v popoldanskem ¢asu, v skupnem obsegu najmanj 15 ur, in sicer:

V ponedeljek, torek, sredo, ¢etrtek: od 7.15 do 12.00 in od 13.00 do 14.00.
V petek: od 7.15 do 12.00.

Zaposleni (poslovni sekretar, racunovodja in knjigovodja), ki imajo uradne ure, imajo malico
pred uradnimi urami ali po uradnih urah, toda ne po 14. uri.

Uradne ure ne veljajo za ravnatelja Sole in strokovne delavce zavoda.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo strokovni delavci dolocen ¢as za sodelovanje s starsi,
in sicer:

e skupne in individualne oz. dopoldanske govorilne ure, v vrtcu pogovorne urice,

e roditeljske sestanke in

e druge oblike dela s starsi, kar je dolo¢eno z Letnim delovnim naértom Sole.

Ravnatelj sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih primerih.
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3.3 OBJAVA URADNIH UR

Uradne ure so objavljene na spletni strani Sole ter na vratih poslovnega prostora. V ¢asu pouka
prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo
letnih dopustov.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 NAMEMBNOST SOLSKIH PROSTOROV IN PROSTOROV VRTCA

Solski prostor in prostor vrtca se uporabljata za izvajanje:
e vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti ucencev Sole in otrok v vrtcu,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi
sklenjene pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v uporabo.

4.2 DOSTOP V SOLSKE PROSTORE

4.2.1 VHODI V SOLSKE PROSTORE IN PROSTORE VRTCA

0S Polhov Gradec — mati¢na $ola

Vhod st. 1 je namenjen vstopu v Solo u¢encem od 5. do 9. razreda, njihovim starSem,
zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem. Vhod v Solo se odklene ob 6.00 in zaklene
ob 7.35. Ponovno se odklene v ¢asu varstva vozacev ob 11.50 in zaklene ob 21.30.

Vhod st. 2 je namenjen u¢encem od 1. do 4. razreda, njihovim starSem oz. spremljevalcem in
zaposlenim. Odklene se ob 6.00 in se zaklene ob 18.00. Vhod je zaklenjen tudi v ¢asu pouka
med 7.35in 11.00.

Vhod §t. 3 je namenjen vstopu otrok v VRTEC, njihovim spremljevalcem in zaposlenim.
Odklene se ob 6.00 in zaklene ob 17.00.

Vhod st. 4 je namenjen odhodu ucencev na Sportna igris¢a Sole. Odklene jih uditelj Sporta.
Namenjen je tudi ve€ernim najemnikom Sportne dvorane, ki vhod odklenejo in zaklenejo.
Vhod st. 5 je namenjen vodstvu Sole in svetovalni sluzbi.

Vhod st. 6 z zgornjega parkiris¢a v Sportno dvorano je namenjen predvsem obiskovalcem v
Casu prireditev. V ¢asu pouka je zaprt.

Vhod v kuhinjo in kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske
prehrane, ki iziemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za
vzdrZevanje opreme.

Sentjost
Vhod st. 1 je namenjen u¢encem od 1. do 5 razreda, njihovim starSem oz. spremljevalcem in
zaposlenim. Odklene se ob 7.00 in zaklene ob 16.00. Vhod je zaklenjen tudi v ¢asu pouka

med 7.35in 11.00.
Vhod st. 2 je namenjen vstopu v telovadnico. Odklene in zaklene ga ucitel;.

8
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Vhod st. 3 je namenjen vrtcu. Odklenjen je od 6.15 do 16.15.
Crni Vrh

Vhod v Solo in vrtec je namenjen ucencem, otrokom vrtca, njihovim starSem oz.
spremljevalcem in zaposlenim. Odklenjen je od 6.00 do 16.00.

4.2.2 PRIHAJANJE UCENCEV IN UCITELJEV V SOLO

Na poti v Solo in iz nje ucenci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacrt Solskih poti.
Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba (starej$a od 10
let), ki so jo za to pisno pooblastili starsi. U¢enci morajo priti v Solo pravocasno. Ob prihodu v
Solo se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo oblacila in obuvala v garderobne
omare. Prihajanje v 3olo s kolesi je dovoljeno na lastno odgovornost oz. na odgovornost
zakonitih zastopnikov ucencev. V ¢asu pouka (od 7.30 do 14.40 na maticni Soli) u¢encem ni
dovoljena voZnja s kolesi po obmocju Solskega prostora. V tem ¢asu se lahko v Solo le pripeljejo
in odpeljejo. Prihajanje v Solo z motornimi kolesi, elektri¢nimi skiroji, kotalkami, rolerji in
rolkami ter drugimi nestandardnimi prevoznimi sredstvi NI DOVOLJENO.

Strokovni delavci morajo priti na delovno mesto pravocasno in najmanj 10 minut pred ¢asom,
dolo¢enim za pricetek pouka, da se lahko nanj ustrezno pripravijo. Delavci ob prihodu na
delovno mesto svojo prisotnost evidentirajo. 1z evidence mora biti razviden ¢as prihoda in
odhoda.

4.2.3 ODHAJANJE UCENCEV 1Z SOLE

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnosti uéenci zapustijo Solske prostore ali Solske povrsine
izven Sole in odidejo domov. ZadrZevanje v Solskih prostorih po kon¢anem pouku ali drugih
vzgojno-izobraZzevalnih dejavnostih ni dovoljeno. Zadrzevanje v Soli po konéanem pouku je
dovoljeno samo uc¢encem vozacem, vkljuéenim v organizirano varstvo, u¢encem, vklju¢enim v
podaljSsano bivanje, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli
dogovorjenih dejavnostih. Prostor za omenjene skupine je dolo¢en z LDN-jem.

4.2.4 POUK

Uditelj je dolzan tocno zaceti in koncati uéno uro. Odsotnost uciteljev pri pouku reditelj
nemudoma sporoci vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomesc¢anje, oz. strokovnemu delavcu,
ki je odgovoren za organizacijo nadomescanja.

4.2.5 GIBANJE STARSEV, OBISKOVALCEV IN NAJEMNIKOV PROSTOROV V SOLSKIH
ZGRADBAH

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov v Solskih zgradbah je omejeno. Vstop v
¢asu izvajanja ucnega procesa v ucilnice ni dovoljen. Med poukom v ucilnice lahko vstopijo
starSi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnatelja. Zaradi zagotavljanja varnosti lahko

9
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ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom. Najemniki uporabljajo prostore
izklju¢no v skladu s pogoji in v okviru ¢asa, opredeljenega s pogodbo oz. pisnim dogovorom.
Vsaka najemna pogodba mora vsebovati dolocila, ki Soli omogocajo prekinitve v primeru, da
najemnik krsi Hisni red.

4.3 UKREPANJE, RAVNANJE IN VEDENJE V SOLSKEM PROSTORU

4.3.1 UCILNICE

Ucilnice so namenjene ucencem, strokovnim delavcem Sole in najemnikom. V udilnice uc¢enci
vstopajo v spremstvu ucitelja. V ucilnicah se ravnajo po Pravilih Solskega reda. Na morebitne
poskodbe ali napake uporabniki opozorijo strokovnega delavca ali ravnatelja. Ostali
uporabniki lahko ucilnice uporabljajo le po predhodnem dogovoru z ravnateljem. Po
konc¢anem pouku ucenci pospravijo prostor, dvignejo stole na mize, ugasnejo luci. Ucitelj
spusti roloje in zapre okna ali jih pripre »na kip«. Po kon¢anem delu uporabniki ra¢unalnike
pravilno ugasnejo.

Odpiranje ucilnic

Ucenci morajo pocakati ucitelja pred ucilnico, v kateri bo potekal vzgojno-izobrazevalni
proces. UCilnice odpirajo ucitelji. UCilnice na predmetni stopnji so med odmori zaklenjene.
Ucilnice na razredni stopnji so med odmori odklenjene in odprte.

4.3.2 SPORTNA DVORANA

Sportno dvorano uporabljajo uéenci, otroci vrtca, strokovni delavci $ole in vrtca ter ostali
uporabniki po predhodnem dogovoru z ustanoviteljem. Uporabniki v Sportno dvorano lahko
vstopajo samo v Cistih Sportnih copatih, ki jih uporabljajo samo v Sportni dvorani in ki ne
puscajo sledi na podlagi. Ucenci lahko vstopajo v Sportno dvorano izjemoma tudi v Solskih
copatih. Pri uporabi Sportne dvorane dosledno upostevajo navodila uditelja. U¢encem vstop v
Sportno dvorano brez spremstva ucitelja ni dovoljen.

Sportna oprema in pripomocki se po uporabi pospravijo na ustrezno mesto, kabinet z rekviziti
se zaklene. Ce ob prihodu v dvorano oprema ni pospravljena ali je vidna $koda na materialu,
se o tem obvesti vodstvo Sole.

4.3.3 ZBORNICA IN KABINETI

Zbornica in kabineti so namenjeni delu strokovnih delavcev. Uéenci lahko v te prostore
vstopijo le z dovoljenjem strokovnih delavcev.

4.3.4 KNJIZNICA, RACUNALNISKA UCILNICA, UCILNICA TIT, KEMUJE, FIZIKE,
GOSPODINIJSTVA

V teh prostorih so dolo¢ena posebna pravila ukrepanja, ravnanja in vedenja, ki so objavljena
na oglasni deski ucilnice in so opredeljena v Pravilih Solskega reda.

10
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4.3.5 OPREMA

PrenasSanje opreme iz prostora v prostor lahko dovoli strokovni delavec ali ravnatelj. Po
koncani uporabi je treba vso opremo postaviti na njeno prvotno mesto.

5 ORGANIZACIJA IN NADZOR

V Soli je organiziran fiziéni nadzor (deZurstva strokovnih delavcev), ki preprecuje moznost
poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja varnost vsem osebam.

5.1 ORGANIZACIJA NADZORA V SOLSKEM PROSTORU

Organizacijo nadzora v Solskem prostoru natan¢no opredeljujejo Pravila Solskega reda.

5.1.1 FIZICNI IN TEHNICNI NADZOR

Razpored fizicnega nadzora/deZurstva je usklajen z Letnim delovnim naértom in razporedom,
ki ga pripravi ravnatelj ali pomocnik ravnatelja.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:
e strokovni delavci: v uilnicah, na hodnikih, v garderobah, v jedilnici, v sanitarijah in na
ostalih povrsinah,
e hisnik: pri vhodu, v garderobah; z obhodi v okolici Sole,
e (istilke: na hodnikih, v sanitarijah,
e ucenci: v jedilnici, v razredu,
e mentorji dejavnosti v popoldanskem casu: v prostorih, kjer potekajo dejavnosti.

Solski prostor je na mati¢ni $oli in vrtcu tehniéno varovan za primer poiara in vloma z
alarmnim sistemom, ki je vklju¢en v ¢asu, ko ni nihée prisoten v Soli, v vrtcu ali v Sportni
dvorani.

5.1.2 RAZPOLAGANIE S KLJUCI IN ODGOVORNOST

Klju¢ se lahko vroci delavcu, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju
z ravnateljem oz. ustanoviteljem ob podpisu izjave. Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V
primeru izgube kljuéa mora vsak prejemnik o tem takoj obvestiti ravnatelja oz. ustanovitelja.
Vsaka zloraba kljucev se obravnava kot krsitev.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljucitev in izklju¢itev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj $ole vsakemu upravié¢encu
posebej. Sifre alarmnega sistema, dodeljene upravi¢éencem, hrani tajnik VIZ. Za tajnost Sifre
alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema se smatra
kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

11



OSNOVNA SOLA POLHOV GRADEC
*Z roko v roki skupaj v Solo.”

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLIANIJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb zavod izvaja naslednje ukrepe:
e prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,
e pravila obnasanja v Solskem prostoru,
e uporaba zaséitnih in varnostnih pripomockov v skladu s Pravilnikom o osebni
varovalni opremi,
e upostevanje navodil iz PoZarnega reda,
e vaje evakuacije u¢encev v primeru nevarnosti po Nacrtu evakuacije,
e zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite v skladu s pravilnikom,
e ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca,
e upostevanje Nacrta Solskih poti,
e druge ukrepe.

6.1 UKREPI IN PREPOVEDI UPORABE NEDOVOLIENIH NAPRAV IN
PRIPOMOCKOV

6.1.1 PREPOVED SNEMANIJA

Za zunanje obiskovalce in ucence je prepovedana uporaba naprav, ki omogocajo kakrsno koli
avdio in video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in ucencev, razen v primerih, ko ima
oseba za to dovoljenje vodstva Sole. Enake omejitve veljajo za fotografiranje v zavodu.
Nedovoljeno uporabo teh naprav zavod obravnava kot hujSe krSenje HiSnega reda in predpisov
o varstvu osebnih podatkov.

6.1.2 UPORABA MOBILNIH TELEFONOV IN DRUGIH E-NAPRAV

Med poslovnim ¢asom zavoda je uéencem prepovedana uporaba mobilnih naprav in drugih e-
naprav, razen ¢e se naprava uporablja za potrebe vzgojno-izobraZevalnega procesa ali ¢e
uporabo dovoli uditelj. Uporaba mobilnih telefonov, pametnih ur in drugih e-naprav je
prepovedana na Solskem prostoru in pri programih ter dejavnostih, ki jih Sola organizirano
izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola
v naravi, zivljenje v naravi ipd. ter na prireditvah in predstavah, ki se jih uéenci udelezujejo v
okviru organizacije Sole.

V primeru, da ucenec v Solo prinese e-napravo, zanjo tudi v celoti odgovarja. Za poskodbe,
izgubo ali odtujitev e-naprave zavod ne odgovarja.

Ce ucenec e-napravo uporablja ali z njo ovira $olsko delo (velja za vse oblike vzgojno-
izobrazevalnega procesa), mu jo ucitelj zacasno odvzame. Odvzeto mobilno napravo ucitelj
preda v svetovalno sluzbo, kjer jo lahko prevzamejo ucencevi starSi. O odvzemu mobilne
naprave ucitelj obvesti starse.

Strokovni delavci v ¢asu vzgojno-izobrazevalnega procesa ne uporabljajo mobilnih naprav za
osebne namene.
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6.1.3 PREDVAJALNIKI GLASBE

Dolocila tocke 6.1.2 se nanasajo tudi na predvajalnike glasbe.

6.1.4 DRUGE OMEJITVE IN ZAHTEVE ZA ZAGOTAVLUANIJE VARNOSTI

Ucitelj lahko uéencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej, ¢e z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih. Uéencem
svetujemo, da dragocenih predmetov ali vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali
drugace odtujene zgoraj omenjene stvari zavod ne prevzema odgovornosti. Kajenje, uzivanje
in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je v Solskem prostoru
prepovedana. V Solo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali
Skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energijske pijace). U€enci v 3oli nosijo Solske
copate in NE natikacev.

Vsi zaposleni, ki opazijo krsitev HiSnega reda ali so o njej obvesceni, so dolzni ukrepati v skladu
s Pravili Solskega reda.

6.2 UKREPI ZA VARSTVO VOZACEV

Ucenci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so vkljuéeni v varstvo
vozacev ali v oddelke podaljSanega bivanja. Varstvo vozacev in naloge dezurnega ucitelja pri
varstvu vozacev natan¢no opredeljujejo Pravila Solskega reda.

6.3 ZAGOTAVLIANIJE PREVENTIVNIH ZDRAVSTVENIH UKREPOV

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:
e Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih
mestih,
e Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovhem mestu
(omarice prve pomodi, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme),
e Nacrta Sole za ukrepanje ob nujnih stanjih in zagotavljanje pogojev za ukrepanje.

Omarice za prvo pomoc se nahajajo v:
e tajnistvu,
e kabinetu 1. triade,
e ucilnici TIT,
e ucilnici GOS,
e ucilnici KEM,
e Sportni dvorani,
e kabinetu utiteljev SPO,
e delavnici hiSnikov,
e kuhiniji,
e vrtcu Polhov Gradec v pedagoski sobi,
e POS Sentjost,
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e vrtcu pri POS Sentjost,
e POS Crni Vrh.
Nosila se nahajajo v:
e 3portni dvorani OS Polhov Gradec (2 kosa v dvorani, 1 kos v kabinetu),
e v tajnistvu (1 kos),
e pridvigalu (1 kos).

Orodje za reSevanje se nahaja na mati¢ni Soli v Polhovem Gradcu in na Podruzni¢ni Soli
Sentjost.

Sola ima organizirani dve ekipi za prvo pomot.

7 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

7.1 VZDRZEVANJE SOLSKEGA PROSTORA

Zavod vzdrzuje Solski prostor tako, da je uporabnikom zagotovljena:
e varnost,
e (istoCa in urejenost ter
e namembnost uporabe.

7.2 DEZURSTVA

Na Soli je organizirano deZurstvo uciteljev pred poukom, med odmori, med Solsko malico in
kosilom in po pouku v ¢asu varstva vozacev. Razpored dezZurstev visi na oglasni deski zbornice
Sole in oglasni deski za uéence.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, uc¢enci in drugi zaposleni:
¢ na hodnikih in stopniscih,
e v ucilnicah in jedilnici,
e v garderobah in sanitarijah ter
e na zunanjih povrsinah Sole.

Podrobnejsa opredelitev nalog dezurnih strokovnih delavcev in uéencev se nahaja v Pravilih
Solskega reda. Razpored dezZurstev strokovnih delavcev dolo¢a pomocnik ravnatelja ali
ravnatelj.

Dezurstva hisnika
Zaradi zagotavljanja varnosti uencev in vzdrzevanja Solskega reda in Cistoce opravljata hisnika
obhode po Soli in po okolici Sole pred, med in po pouku.

7.3 HRAMBA GARDEROBE

Otroci in uéenci se ob vsakem prihodu v Solsko stavbo in izhodu iz Solske stavbe preobujejo v
copate v garderobi. Obutev in vrhnja obladila se hranijo v garderobi ali v garderobnih
omaricah. Urejenost garderob preverjajo strokovni delavci in dezurni uéenci. Zavod ne
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odgovarja za predmete, ki jih ucenci/otroci hranijo v garderobi ali v garderobnih omaricah.
Ucenci v 5. razredu mati¢ne Sole prejmejo kljuc¢e garderobnih omaric, ki jih hranijo do konca
Solanja. Ob izgubi ali uni¢enju klju¢a krijejo stroske novega kljuca starsi ali skrbniki na podlagi
izstavljenega racuna.

7.4 SKRB ZA OPREMO IN RAVNANJE OB POSKODBAH SOLSKEGA INVENTARJA

Oddeléne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic. Vsi delavci Sole odgovarjajo za
urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar. Prenasanje opreme iz prostora v prostor
lahko dovolijo strokovni delavci ali ravnatelj. Po kon¢ani uporabi je treba vso opremo postaviti
na njeno prvotno mesto. Nastalo poSkodbo ali Skodo na Solskem inventarju je vsak dolZzan
takoj prijaviti ravnatelju ali hisniku. Vsako namerno ali zaradi malomarnosti povzroc¢eno skodo
poravna ucenec oz. njegovi starsi ali skrbniki na podlagi izstavljenega racuna. V soglasju z
ravnateljem lahko ucenec in starsi posledice nastale Skode »odpravijo« s svojim delom v ¢asu
izven pouka.

7.5 SKRB ZA CISTO IN UREJENO OKOLIJE

Za vzdrZevanje reda in CistoCe skrbijo ucenci, otroci, obiskovalci in vsi delavci in zunanji
uporabniki. Zavod in njeno okolico dnevno ter generalno Cistijo Cistilke in hisniki.

Vsi skrbimo za Cisto in urejeno okolje:

e odpadke mecemo v kose za smeti in jih lo¢ujemo;

e pazimo na Solsko in vrtéevsko lastnino in je ne unic¢ujemo;

e skrbimo za higieno v sanitarijah;

e toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko in zmerno;

e posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju;

e ob koncu uéne ure se pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomocki v omare ali v za to
dolocen prostor;

e ko ucenci zapusc€ajo Solski prostor, ucitelj poskrbi, da uéenci odvriene odpadke
pospravijo.

8 OSTALA DOLOCILA

e Razredniki so dolzni Hisni red predstaviti ucencem in starSem na zacetku Solskega leta
in po potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

e Ucenci in ucCitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih
pravil.

e Na Soli je treba posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom med ucenci, med uéenci in zaposlenimi ter ostalimi obiskovalci Sole.

e Ucenci zaposlene na 3oli vikajo.

e Uditelji so se dolZni z u¢enci pogovarjati tudi o bontonu.

e Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih uéencev. Uéenci visjih
razredov se ne smejo zadrzevati v prostorih razredne stopnje brez dovoljenja ucitelja.
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e Ucenci so dolZzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in
urejanja Sole in njene okolice.

e V3olskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva
Sole.

e V 3olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar
gre za zivali, ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

9. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

9.1 KRSITVE PRAVIL HISNEGA REDA

V primeru, da ucenec krsi pravila HiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu Pravili
Solskega reda.

9.2 SPREMEMBE IN DOPOLNITVE HISNEGA REDA

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov Sole.

9.3 OBVESCANIJE

Ta hisni red se objavi v e-Zbornici, na oglasni deski Sole in spletni strani Sole. Vodstvo Sole
obvesca ucence z uradnimi obvestili, z obvestili na Solski oglasni deski pri zbornici Sole in z
obvestili po Solskem radiu. Uradna obvestila in obvestila na Solski oglasni deski pri zbornici
Sole imajo podpis odgovorne osebe in Zig Sole. Druge oglasne deske so namenjene
posameznim dejavnostim in obvestilom ali razstavam s posameznega podrocja dejavnosti.
Oglasne deske v mati¢nih ucilnicah so namenjene oddelénim obvestilom in ustvarjalnosti
ucencev posameznega oddelka. Razrednik oz. ucitelj in uéenci oddelka poskrbijo za urejenost
in videz oddel¢ne oglasne deske.

Vodstvo Sole in strokovni delavci starSe obves¢ajo na naslednje nacine:
e 7z uradnimi obvestili,
e zvabili,
e zinternetno stranjo ali preko e-Asistenta,
e zradijskimi obvestili,
e z obvestili v tiskanih medijih,
e na govorilnih urah in roditeljskih sestankih,
e naindividualnih pogovorih na vabilo strokovnih delavcev ali Zeljo starsev,
e s telefonskim pogovorom,
e 7z obvestili, zapisanimi v u¢encevo belezko.
Individualne in telefonske pogovore strokovni delavec zabelezi.
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9.4 VELIAVNOST

Hisni red je ravnatelj sprejel in je bil objavljen na spletni strani Sole 6. 10. 2023. Hi$ni red zacne
veljati 15. dan po objavi (21. 10. 2023) in ta dan preneha veljati Hisni red z dne 2. 2. 2017.

Ilinka Kucler, ravnateljica
Stevilka: 007-1/2023/6
Polhov Gradec, 6. 10. 2023
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